Addendum Syllabus 6 — Microsoft Access 2016
REF 1.1.5 Syllabus 6.0

Cunoasterea domeniilor in care se utilizeaza bazele de date

Datorita potentialului mare de eficientizare a muncii, bazele de date isi gasesc aplicatii Tn diverse domenii:
- transporturi — sistemul de rezervare a biletelor;

- administrativ — evidenta populatiei, evidente fiscale, caziere judiciare;

- bancar —realizarea evidentelor clientilor, a conturilor bancare aferente si tranzactiilor efectuate;

- medical — dosarele medicale ale pacientilor;

retele de socializare - evidenta profilurilor utilizatorilor, a detaliilor de contact si a setarilor de

confidentialitate corespunzatoare. Ele pot fi folosite pentru a urmari postarile utilizatorilor, persoanelor
Ccu care interactioneaza si durata de timp petrecuta online.

REF 1.2.2 Syllabus 6.0

intelegerea faptului cd in cadrul unui tabel fiecare inregistrare trebuie
sa contina date referitoare la un singur subiect

Elementul de baza al oricarei baze de date este un tabel. Fiecare tabel stocheaza date despre un anumit
subiect, cum ar fi angajati sau produse. Un tabel este similar in aparenta cu o lista sau foaie de calcul, prin faptul
ca datele sunt stocate in randuri (denumite Tnregistrari) si coloane (denumite campuri).

Fiecare camp contine date despre un aspect al subiectului tabelului, cum ar fi prenumele sau adresa de e-mail
a unei persoane.

nregistrérile reprezinta categorii de informatii. De exemplu, intr-un tabel referitor la persoane, o inregistrare
poate contine informatii despre numele persoanei, adresa, orasul, judetul, codul postal. Fiecare inregistrare
contine date referitoare la un singur subiect (in cazul de fata, o singura persoana).

REF 2.2.4 Syllabus 6.0

Navigarea printre paginile unui raport
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REF 3.3 Syllabus 6.0
Relatii

Unul din scopurile principale ale proiectarii unei baze de date este eliminarea redundantei (dublarii) datelor.
Tn acest scop, datele se structureazd in tabele, in functie de subiect si apoi, prin intermediul cAmpurilor comune,
se creeaza relatii intre tabele. Relatiile dintre tabele sunt apoi folosite |la proiectarea interogarilor, formularelor si
rapoartelor.

Ca urmare, legaturile dintre tabele au ca principal scop vizualizarea in simultan a datelor din mai multe tabele
si minimizarea duplicarii datelor.

Legaturile dintre tabele se realizeaza pe baza unui cdmp comun (care intr-o tabeld este cheie primara, iar in
alta este cheie externa). Aceste douad campuri trebuie sa fie sincronizate, in sensul ca trebuie sa aiba acelasi tip de
date si aceeasi dimensiune (si in general si acelasi nume).

Tipurile de legaturi dintre doua tabele pot fi urmatoarele:
- 1:1 — legatura de tip unu la unu — fiecare inregistrare din primul tabel poate avea o singura inregistrare
corespondenta in al doilea tabel si invers. Acest tip de relatie nu este foarte comun deoarece, de cele mai multe
ori, informatiile asociate se stocheaza in acelasi tabel.
- 1:M — legatura de tip unu la multi - fiecarei inregistrari dintr-o tabeld ii corespund mai multe Tnregistrari in
cealalta tabela

- M:N — legatura de tip multi la multi - mai multor nregistrari dintr-o tabela le corespund mai multe inregistrari in
cealaltd tabeld. in acest caz, se creazd un al treilea tabel, care preia cheia primara a fiecirei tabele, iar relatia se
sparge in doua relatii de tip unu la mulii.

Este foarte important ca, Thainte de a crea relatii intre tabele, sa inchideti toate tabelele deschise, intrucat
Access nu poate crea relatii intre tabele deschise.

Pentru a crea legaturi intre tabele, apelati tab-ul Database Tools (Instrumente baza de date), butonul
=5
Relationships (Relatii) Feztionships |

Daca baza de date contine relatii, atunci acestea vor fi afisate. Daca baza de date nu contine nicio relatie, se

va afisa automat caseta Show Table (Afisare tabel).

=

Show

n cazul in care fereastra nu apare, se apasa butonul "t (Afisare tabel) din tab-ul Design (Proiectare).

Caseta de dialog Show Table (Afisare tabel) afiseaza toate tabelele si interogarile din baza de date. Pentru a
vizualiza doar tabelele, executati click pe eticheta Tables (Tabele). Pentru a vizualiza numai interogarile, executati
click pe eticheta Queries (Interogdri), iar pentru a le vizualiza pe amandouad, executati click pe eticheta Both
(Ambele).

Show Table ? x

Tables Queries Both

Catedra
Profesor
Universitate

Add Close

Selectati tabela dorita si apoi apasati butonul Add (Adaugare). Repetati operatia pana adaugati toate tabelele
dorite. Dup3 ce ati terminat, ap&sati butonul Close (inchidere) pentru a inchide fereastra de dialog.
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Se revine in fereastra Relationships (Relatii), unde apar tabelele intre care se va realiza legatura.

ad RelationshK — O X
F
Fereastra de relatii intre tabele
Universitate Catedra
% Cod_universitate ¥ Cod_catedra
Nume universitate Numar_profesori
Cod_catedra Cod_profesor
Oras
-
1 3

Se selecteaza cheia primara dintr-un tabel si se gliseaza peste cheia externa din celalalt tabel. Se va deschide
fereastra Edit Relationships (Editare Relatii).

n functie de necesitdti, se bifeaza casetele din partea de jos a ferestrei:
v"  Enforce Referential Integrity (Impunere integritate referentiald) — impiedica aparitia inregistréarilor
solitare. Astfel, nu se poate introduce o valoare in cdmpul cheii externe dintr-un tabel daca aceasta valoare
nu exista th cdmpul cheii primare din tabelul primar.
v" Cascade Update Related Fields (Actualizare Th cascadd cdmpuri corelate) — nu se poate modifica o
inregistrare dintr-un tabel primar daca exista inregistrari care se potrivesc in tabelul asociat. Prin bifarea
acestei optiuni, este posibila actualizarea inregistrarii primare si a tuturor inregistrarilor asociate.
v" Cascade Delete Related Fields (Stergere in cascadd campuri corelate) - nu se poate sterge o
inregistrare dintr-un tabel primar daca exista inregistrari care se potrivesc in tabelul asociat. Prin bifarea
acestei optiuni, este posibila stergerea inregistrarii primare si a tuturor inregistrarilor asociate.

Edit Relationships ? X
Table/Query: Related Table/Query: Se apasé butonul
Catedra Universitate Create (Creare)
Cancel
Cod catedra |~ |Cod catedra ~ pentru crearea
Join Type.. relatiei
W

Enforce Referential Integrity Se bifeaz3

[v] Cascade Update Related Fields optiunea dorita

Cascade Delete Related Records
Relationship Type: One-To-Many

—

Se observa tipul
legaturii

n fereastra Relationships (Relatii) va apirea legitura nou creat3, sub forma unei linii ingrosate. Tipul legaturii
va fi evidentiat prin numarul 1 la un capat si semnul infinit (o) la celalalt capat.

e Relationships 0 X
-
Universitate Catedra
¥ Cod_universitate ~ ' Cod_catedra
Nume universitate _/_ Numar_profesori
Cod_catedra ’\ Cod_profesor
Oras
%tura creata
-
b »
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Pentru stergerea unei legaturi intre doua tabele, se executa click pe legatura si se apasa tasta Delete. O alta
modalitate consta in executarea unui click dreapta pe legatura si alegerea comenzii Delete (Stergere).

=g Relationships — o X
N
Universitate Catedra
L -
F Cod_universitate w Cod_catedra
Nume universitate Numar_profesori
Cod_catedra = I:I; Edit Relationship...
Oras x Delete
@ |
-
A »

Pe ecran va apdrea o caseta de dialog care va solicita confirmarea stergerii legaturii. Pentru a sterge legatura
definitiv, apasati butonul Yes (Da). in cazul in care nu mai doriti s3 stergeti legtura respectivd, apdsati butonul No
(Nu).

Microsoft Access x

| Are you sure you want to permanently delete the selected relationship from your database?

Yes No

REF 4.2.5 Syllabus 6.0
Adaugarea diferitelor criterii intr-o interogare pentru sortarea
inregistrarilor

O cerinta fundamentala pentru o baza de date este capacitatea de sortare rapida a inregistrarilor astfel incat
acestea si poatd fi afisate in ordinea doritd de utilizator. In mod prestabilit, programul Access afiseaza
inregistrarile ordonate in functie de cheia primara.

Aveti posibilitatea sortarii datelor dintr-un tabel, interogare, formular sau raport in functie de unul sau mai
multe campuri. Acest lucru va permite sa vizualizati datele exact asa cum doriti. Cand sortati dupa mai multe
campuri, este important sa identificati cAmpurile care se numesc cel mai exterior si cel mai interior. Desemnarea
potrivitda a acestor campuri este necesara pentru a obtine rezultatele dorite. De exemplu, sa presupunem ca doriti
sa sortati tabelul Persoane dupa campurile Prenume si Nume. Daca inregistrarile sunt sortate mai intai dupa
campul Nume si apoi dupa campul Prenume, atunci campul Nume se numeste cel mai exterior, iar Prenume cel
mai interior (tabelul 1 de mai jos). Daca insa inregistrarile sunt sortate mai intdi dupa cdmpul Prenume si apoi
dupa campul Nume, atunci cdmpul Prenume se numeste cel mai exterior, iar Nume cel mai interior (tabelul 2 de

mai jos).
= Persoane @ T Persoane @

MNurme =it Frenume -t

Mume -~ Prenume -
abuliga David Amariei Alexandra
Adima Carmen Akins Amalia
Adanei Stefan alhin Ana
Akela lonut Adma Carmen
Akins amalia Amhbrozie Clara
Albin Ana Ahuliga David
Alhinei Elena Alhine Elena
Alexandrescu  Maria akela lonut
Amariei Alexandra Apostoleanu [Liana
Ambrozie Clara Alexandrescu | Maria
Apetrei hihai Apetrei Iulihai
Apostoleanu  Liana Aramiu Petre
Apostoleseu Samuel Apostalescu | Samuel
Aramiu Petre Adanei Stefan
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Puteti sorta datele dintr-o interogare in modul de vizualizare Design (Proiectare). Pentru aceasta, in randul
Sort (Sortare) aferent campului dorit selectati din lista derulantd optiunea doritd: Ascending (Ascendent) sau
Descending (Descendent)

= Interogare - O X

Catedra Universitate

*

*

? Cod_catedra g % Cod_universitate

N i Mume universitate

Numar_profesori e
Cod_profesor od_catedra

Oras

Field: | Cod_universitate Mume universitate Cod_catedra Oras Mumar_profesori -
Table: | Universitate Universitate Universitate Universitate Catedra
Sort:
Show: 5 (]
Criteria: Descending “Bucuresti’ =10
on [not sorted)

n cazul in care realizati o sortare a datelor dupd mai multe cdmpuri, sortarea acestora trebuie s3 se realizeze
de la stanga la dreapta.

O altd metoda constd in sortarea datelor in vizualizarea Datasheet View (Vizualizare foaie de date).
Selectati cdmpul dorit si alegeti una din urmatoarele doua posibilitati:
1. Tn tab-ul Home (Pornire), sectiunea Sort & Filter (Sortare & Filtrare), apdsati butonul dorit:

2| Ascendin N . . o . L c i A N .
2l 9 pentru a sorta cdmpul in ordine crescitoare si 7l Descending pentru a sorta cAmpul in ordine

descrescatoare
2. Executati click dreapta pe campul selectat si din meniul derulant aparut alegeti tipul de sortare dorit.

2l SotAtoZ gortarea datelor de tip text

El Sort Zto A

. . :.L Sort Smallest to Largest
‘ Sortarea datelor de tip numar -

E,L Sort Largest to Smallest

n cazul in care doriti s3 realizati o sortare dupd mai multe cdmpuri, identificati in primul rand cadmpurile care
vor fi cel mai interior si cel mai exterior. Sortati, conform comenzilor de mai sus, intai campul cel mai interior.
Repetati pasii anteriori pentru fiecare cdmp de sortare, sfarsind cu cdmpul cel mai exterior.

REF 6.1.3 Syllabus 6.0
Crearea si salvarea unui raport grupat

n cazul in care doriti sd efectuati o selectie a cAmpurilor raportului din mai multe tabele sau interogari, este
recomandat sa folositi optiunea Report Wizard (Expert raport).

E:‘ c
Astfel, in tab-ul Create (Creare) se apasd butonul Report Wizard (Expert raport) - Report Wizard

se urmeaza instructiunile din paginile expertului Raport.
Pas 1 — din lista derulanta Tables/Queries (Tabele/Interogari) alegeti tabela sau interogarea pe baza careia
doriti sa creati raportul, precum si campurile care doriti sa fie afisate in cadrul raportului. Dupa alegerea

, dupa care
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A . o B o A . A o
campurilor, folositi butoanele pentru a addauga campurile unul cate unul in raport sau

pentru a
introduce toate campurile odata.

Report Wizard
Which fields do you want on your report?
You cg i . .
Din meniul derulant alegeti
tabela sau interogarea dorita
Tables/Queries

able: Catedra

Available Fields: Selected Fields:

Cod_catedra
Numar_profesori

Butoane pentru
Cod_profesor

>> introducerea
campurilor

Alegeti campurile ce
vor fi afisate in raport

Next > Finish

Pentru a trece la pasul urmator
apasati butonul Next (Urmatorul)

Pas 2 — stabiliti nivelurile de grupare a datelor.

Report Wizard

Do you want to add any grouping
levels?

Cod_profesor

Cod_catedra, Numar_profesori

Numar_profesori = Selectati campul dupa care doriti
< sa grupati datele si apoi apdsati
butonul >
Priority

Pentru a reveni la pasul anterior

T ) Pentru a trece la pasul urmdtor
apdsati butonul Back (Anteriorul)

apasati butonul Next (Urmatorul)

Grouping Options ... Cancel < Back Einish

Pas 3 — stabiliti, pentru maxim patru cdmpuri, modul de sortare (crescitor sau descrescitor). in mod

prestabilit, ordinea de sortare este crescatoare; pentru alegerea unei sortari in ordine descrescdtoare, apasati
Ascending

butonul de comutare (Ascendent).
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Report Wizard

What sort order and summary information do you want for detail records?

Selectati campul dupa
care doriti sa se
realizeze sortarea

You can sort records by up to four fields, in either
ascending or descending order.

iICod catedrg v Ascending
2 v Ascending
3
4

Summary Options ...

Cancel < Back | Next > Finish

Summary Options ...

Executati click pe butonul

Pentru a trece la pasul urmator
apadsati butonul Next (Urmatorul)

pentru a afisa o casetd de dialog in care sunt afisate toate

campurile numerice continute in raport pentru care se poate calcula suma, media, valoarea minima, respectiv
maxima a datelor cuprinse in campul respectiv.

Field

Summary Options

What summary values would you like calculated?

Sum Avg Min Max Apasati butonul

Numar_profesori

OK pentru a
reveniin

M 00

Show

fereastra
anterioara

@Qetail and Summa
() Summary Only

|:| Calculate percent of total
for sums

Pas 4 - stabiliti forma in care sa fie reprezentate datele n raport si respectiv orientarea paginii raportului

(Portrait sau Landscape).
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Report Wizard

How would you like to lay out your report?

Orientation

@Eortrait

O BIm:I_( — OLandscape

() Qutline

Adjust the field width so all fields fit on
a page.

Cancel < Back Finish

1

\

Pentru a trece la pasul urmator
apdsati butonul Next (Urmatorul)

Pas 5 — aceasta este etapa finala in care stabiliti numele raportului. Se lasa bifata optiunea Preview the report
(Vizualizare raport) si se apasa butonul Finish (Terminare) pentru finalizarea procesului de creare a raportului.

Report Wizard

What title do you want for your report?
Catedra

That's all the information the wizard needs to create your
report.

Do you want to preview the report or modify the report's
design?

@ Preview the report.
(O Modify the report's design.

Cancel < Back

Pentru a finaliza raportul apasat;i
butonul Finish (Terminare)

Access va afisa pe ecran raportul creat, asa cum va arata scos la imprimanta.
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| Catedra - 0O x
Catedra
Cod_profesor Cod_catedra Numar_profesori
1
120 15
2
100 8
3
75 7 -
1 »

REF 6.1.7 Syllabus 6.0
Exportarea unui raport in format pdf intr-o locatie pe hard disk.

Exportul este procedeul cel mai potrivit atunci cand copiati date din Access in alte aplicatii. Aveti posibilitatea
sa exportati un tabel, o interogare, un raport sau un formular.

Primul pas este sa selectati din panoul de navigare obiectul care contine datele de exportat. in tab-ul External
Data (Date externe), in grupul Export, executati click pe butonul dorit.

r- ":u ’_‘ ’_‘ D rﬂf-\ccess

= ERword Merge
Saved Excel Text }(ML PDF Email
Exports File File or XPS E More ~
Export

5
R PDF
In cazul exportului datelor intr-un fisier pdf, dupa apasarea butonului %P5, va fi afisata fereastra Publish as

PDF or XPS (Publicare ca PDF sau XPS) in care se stabileste numele si locatia fisierului pdf generat. Asigurati-va ca
n caseta Save as type (Salvare ca) este selectata optiunea PDF (*.pdf) si apoi apasati butonul Publish (Publica).

[E Publish as PDF or XPS X
« ~“ A4~ = » ThisPC » Documents v O Search Documents pel
Organize » Mew folder SN 4 9
E:’ SharePoint ~ Name Date modified Type Size ol

E) Veranda Mall Tez 3D Systems File folder

ActivePresenter File folder

= i
This PC My Data Sources

3§ 3D Objects
[ Desktop
|=| Documents
-‘ Downloads

J’i Music

&=/ Pictures

File folder

Videos
e Windows (C)

- LENOVO (D:)
v

File name: ‘ Universitate. pdf

Save as type: PDF (*.pdf) ~

[] Open file after publishing Optimize for: ) Standard (publishing

! S Options...
online and printing)

® Minimum size
(publishing online)

~ Hide Folders Tools Publish Cancel



